BO CONG THUONG

TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI

QUY TRINH THI TOT NGHIEP

Ma quy trinh

Ban hanh lan

Hiéu luc tir ngay

. QT.03/P.PT

: 01.
+ 12/2021.

Nguwoi soan thao

Nguoi kiém tra/theo dgif; '

/::‘::‘.“"T?*'ﬁ T A A
ZON (:N*“g:um phé duyét

Alwgp

Nguyén Vin Thing

/ \
[ | H'J ‘/-’WLJ X%
©|CONG NGHE V

. ! o\cd \
\ THUCONG Mm S
S N S
Tran Manh Hung “%f >

U”f\ G N

P.Truéng phong Dao tao

Q.Truwong phong Dao tao

P. Hiéu trudng




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy trinh ndy quy dinh thdng nhét n6i dung, trinh ty, trach nhiém, cach thirc to

chtic cac giai doan trong qua trinh t6 chirc thi tot nghiép cho hoc sinh- sinh vién.

2. Pham vi ap dung

Ap dung do6i véi tat ca cac phong, khoa, bd mon c6 lién quan va sinh vién tham

gia thi t6t nghiép ciia nha trudng.
II. PINH NGHIA, TU VIET TAT
1. Pinh nghia: Khong c6

2. Tir viét tat:

- CTHDP Chu tich hoi dong
- HPTTN Hoi dong thi t6t nghiép
- BTK Ban Thu ky
-BCT-CT Ban coi thi — Chdm thi
-PDT Phong Dao tao
- PKTKDCL Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong
-P CTHSSV Phong Cong tac hoc sinh sinh vién
-K Khoa
- CBCT Can b0 coi thi
- HS-SV Hoc sinh -Sinh vién
- HT/RL Hoc tap/rén luyén
IIL. LUU PO
IV.PAC TA
V. CAC BIEU MAU/HUONG DAN LIEN QUAN
Stt Tén biéu mau/ hwéng din Ma hoa
1. | Ké hoach thi tot nghiép QTO03/P.DT03/01
2. | Quyét dinh thanh lap HDT QTO03/P.DT 03/02
3. | Cac bién ban vé cong tac dé thi QTO03/P.DT 03/03
4. | Cac bién ban vé cong tac coi thi QTO03/P.DT 03/04
3. | Céc bién ban vé cong tac cham thi QTO03/P.DT 03/05
6. | Danh sach HSSVdu thi QTO03/P.DT 03/06




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

QUY TRINH TGO CHUC THI TOT NGHIEP/BAO VE BE TAITN
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Quy trinh: THI TOT NGHIEP

PAC TA QUY TRINH TO CHUC THI TOT NGHIEP

o .. | Két
A .. B0 phan/ nguoi . .2
Budc cong viéce Noi dung cong viéc B¢ phan/ ngwoi héi hop thuc qua Bicu
& VIS : £ COng Vit thue hién P op tht dat | miu/ho so
hién
dwgc
- Cham nhét 13 01 thang sau khi bat dau hoc ky QTO03/PDT
cudi ctia mdi khod hoc, PPTcian ctr ké hoach déao 03/01
Xay dung ké hoach | tao khoa hoc théng nhét du kién ngay thi, ngay Ké
thi/ Bao vé dé tai | bé giénAg clia tfmg khod hoc dé lam can clr xay POT Khoa ho_act:
TN dung ké hoach thi. Thi tot
- Xay dung ké hoach thi tot nghiép Ké hoach nghiép
giao dé tai TN trinh hiéu trudng ky duyét trude
dau hoc ky cudi.
- Can clir vao dé xuét nhan su cia PPTdA duoc
Hi¢u truong duyét, PPT soan thio trinh Hi¢u QTO3/PDT
Phé duyét i i . . " | BGH; PBT
© auye trudng duyét va ban hanh ké hoach thi/ Bao vé 03/01
dé tai TN
VM bt i | i i o e e
diém cac ME/MBD |, 1 Tt €0 IHang Agp Aee Ha no'p
t6 chtrc va hoan thi¢n)
GVCN xét két qua | Can cir diém cia cac MH/MD trong hoc ky, nim
rén luyén toan hoc, khéa hoc t6 chure xét két qua rén luyén cho | GVCN PCTHSSV
khoa HSSV.
GVCN xét KQ rén Khoa CN{ ra s;oét lai bér‘lg diérrf cua GVBM, ‘
N ) GVCN ndp, tong hop trinh trudng khoa ky va GVCN
luyén toan khoa S .
ndp v€ phong dao tao
GVCN tong hop GVCN tdng hop diém chung toan khéa va gui vé | GVCN PDT




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

N | Ket
P .. | B0 phan/ nguwoi X 2
Buéc cong viée Noi dung cong viéc B¢ phan/ nguoi héi hop thuc qua Bicu
g Vit : g cong Vit thue hién P op tht dat | miu/ho so

hién

: dwgc

diém PDT

T 6ng hop di im PI?T t(x)flg hop diérfl chung cﬁa; tczén khoa hoc, ’ Khoa

7. . , x€p loai HT/RL cia HSSV @dé trinh HDTTN xét | PBT

HT/RL toan khoa N N U PCTHSSV
diéu kién cho thi va bao vé d¢ tai TN
Quyét
Thanh 14 Can clr vao ké hoach thi t6t nghiép, truong PDT dinh
P . . | tham muu Hi¢u trudng thanh lap HDTTN va cac | P.DT thanh | QTO3/PDT
8. | HDTN/HD Bao vé o , e A s Khoa .
X ox ban giup viéc trudc khi thi cham nhat la 30 P.DT lap 03/01
de tai TN R
ngay . HDTT
N
9. | Phé Duyét Czan (iu Vilo de >.(uat cu‘a P’DT, BGH duz@t thanh BGH: PDT
1ap hd1 dong thi TN va cac ban gitp viéc
Can ct phan cong cua hoi dong thi TN/ Bao vé
Phan cong GV ra d;é téiA cac ’khoa' h(_)pA’ phén‘ Céflg gifing Viél’l t}.lam P.QLKH&HTQT
10. 4 thi/D tai TN gia cong tac coi, cham thi, cong tac ra dé thi, Khoa DT
cong tac huong din dé tai TN.... Trinh HDTTN/
HD BVDT xem xét tham muu hi¢u truong.

11. | Tham muu thanh HDTN can cur phan cong cua cac phong khoara | HDTTN Quyét | QT03/PPT
lap cac ban gitp quyét dinh thanh l4p cac ban gitp viéc (Ban thu dinh 03/01
viéc (BTK, Ban pé ky; Ban ra dé, ban nghién ctru dé tai.. .) thanh
thi, D& tai, lap
Cham...) Ban

gitp




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

N .. | Két
A .. B0 phan/ nguoi . .2
Buéc cong viée Noi dung cong viéc B¢ phan/ nguoi phoi hop thue qua JBieu
* ’ * thuc hién AR : dat mau/ho so
: : hién :
: dwgc
viéc
Phan cong 6n Khoa can ctr chuyén mon cua giang vién phuy
12. | thi/Huéng ddn dé | trach t6 chirc 6n thi va huéng dan dé tai cho Khoa PDT
tai HSSV.
13. zg ::;/Hugng dan GV 6n thi va t6 chirc huéng dan theo phan cong. | GV PDT
Quyét
Can cir két qua hoc tap rén luyén cudi khoa va dinh
T4 chuc xét DK | cic khoan phi da hoan thanh.... HDTTN t6 chuc | PPT cong OTO3/PDT
14. | du thi TN/Lam dé | xét di€u kién du thi va trinh hi¢u truéng phé HDTTN Khoa nhan 01
tai duyét danh sach HSSV du diéu kién dy thi TN va HSSV 03
khong du diéu kién du
DKDT
Cac
Chuén bi t6 chuc HDTTN kiém tra dé, co s& vat chit, tién do lam bién
15. | thi/Bao vé dé tai | dé tai, nhan dé, chuan bi phong thi dé t6 chic tt | Ban Thu ky ban dé
TN cong tac thi. thi, cot
thi
16. | Xt 1y bai thi/ D& | - Dbi v6i bai thi vi pham quy ché thi bi xur Iy | Ban Thu ky Cac
tai dinh chi thi: Ban thu ky loc nhiing bai thi bi 1ap bién
bién ban xtr Iy Dinh chi thi do vi pham trong qua ban
trinh t6 chirc thi (néu cd) dé mot tui riéng. cham
- Pbi véi céc bai thi bi l1ap bién ban véi hinh thirc thi




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

Budc cong viéce

Noi dung cong viéc

Bo phan/ nguwoi
thue hién

B¢ phan/ nguoi
phdi hop thue
hién

Két
qua
dat

dwgc

Bicu

mau/ho so

xu 1y: khién trdch, cinh cdo thi bai thi van duoc
cit phach va t6 chirc chdm theo Quy ché thi. Két
qua bai thi bi xtr 1y trir theo két qua bién ban xur
Iy; Ty 16 % diém thi bi trir cling duoc ban thu ky
ghi cht vao biéu phach nhitng s6 phach vi pham
twong mg dé giang vién cham thi xur 1y két qua
bai thi (trir %) trude khi ndp két qua vé ban thu
ky.

- Xur 1y cac truong hop vi pham trude luc xu ly
phéach: Trudc khi xtr 1y phach bai thi, ban thu ky
kiém tra lai cac bai thi nham phét hién nhitng dau
hiéu bét thuong: Bai thi c6 danh du riéng, bai
thi viét béng 2 mau myc khéac nhau, ghi ho tén,
s6 bao danh cua thi sinh...tdich thanh mot tai
riéng dé xuét 1én truong ban chdm thi xir 1y. Cac
bai thi nay dugc to chic chidm tip thé, néu
truong ban cham thi va hai giang vién cham thi
xem xét két luan bang chimg tiéu cuc thi trir
diém theo quy dinh ciia Quy ché thi hi¢n hanh.
- Xt 1y phach bai thi: Ban thu ky chudn bi danh
sach déanh phéach bai thi, phiéu cham, bién ban
phach ghi két qua cham nhat 13 02 ngdy sau khi
thi.




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

- Ban thu ky tong hop don, kiém do phach, déi
chiéu két qua giira biéu phach va bai chdm

- Truéng ban chdm phuc khao dé xuit danh sach
giang vién chdm phuc khao trinh Hiéu trudng
duyét, théng bao dén giang vién duoc moi cham
phuc khao (chdm nhét 03 ngdy sau thoi gian hét
han nhan don ctua SV)

A | Két
A .. B0 phan/ nguoi . .2
Buéc cong viée Noi dung cong viéc B¢ phan/ nguoi phoi hop thue qua JBieu
* ’ * thuc hién AR : dat mau/ho so
: : hién :
: dwgc
- Ban thu ky don tai, danh phéch, cat phach, xir
Iy bai thi vi pham quy ché cham nhat 14 03 ngay
sau ngay thi (khong tinh ngay nghi, 18).
- Sau khi nhan két qua biéu phach tir can bo
cham thi, ban thu ky hdi phach, 1én diém thi theo
biéu.
17. | Cong bé két qua -‘Chuyér} két qué c}iémithi V% c‘ho P?T cham n}gét HDTTN PDT
la 03 ngay khi nhan két qua tir truéng ban cham
thi. Viéc cap nhat va thong béo diém cho sinh
vién thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh
18.| To chic chim | - Sau khi cong b két qua diém thi néu c6 don dé | HDTTN PDT Cac
phuc khao nghi phuc khao diém thi t6 chic chim phuc bién
khao. Viéc chdm phuc thuc hién nhu sau: ban
- Nhan don xin phuc khao cham
- Chuén bi chdm phiic khao thi




Quy trinh: THI TOT NGHIEP

A | Két
A .. B0 phan/ nguoi . .2
Buéc cong viée Noi dung cong viéc B¢ phan/ nguoi phoi hop thue qua JBieu
* ’ * thuc hién AR : dat mau/ho so
: : hién :
: dwgc
Tr6 lai bude thir 6 dé thuc hién
Xir Iy két qud chdm phiic khdo
- Néu két qua chdm phiic khao tring khép véi két
qua chdm lan thir nhat thi ban thu ky hoan thanh
thi tuc giao nhan két qua chdm véi ban phuc
khao
- Néu két qua chdm phuc khao 1éch so voi két
qua cham 1an tht nhét thi xa 1y két qua theo quy
ché tuyén sinh hién hanh
- Két qua cham phiic khao dugc truong ban phuc
khao xac nhan va giri vé P.DT theo miu. Viéc
cap nhat va cong bd diém cho sinh vién dugc
thuc hién theo quy dinh
Quyét
dinh
Sau khi c6 két qua thi P.DT tham muu quyét cong
19. Phé duyét dinh cong nhan két qua TN trinh hi¢u trudéng phé | Hiéu truéng P.DT nhan
duyét. diém
thi tot
nghiép
20, Téng hop - Bo Téng hop két qua va bao céo co quan chu quan PDT
cao ve hoat dong thi, xét cong nhén tot nghi¢p
21. Luu Luu trir theo quy dinh PDT




Quy trinh: THI TOT NGHIEP




Quy trinh: THI TOT NGHIEP




BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP CN& TM Poclap ™ T T~
L BM/QTO03/P.DT
Ban hanh lan: 1
S6: /KH-CNTM Thai Nguyén, ngay ... thang .. nam 2021
KE HOACH

Thi va xét cong nhén tét nghiép trinh dj ....

I. Muc dich, yéu ciu

I1. Poi twong dur thi

II1. Céc nghé té chirc thi

IV. Noi dung — hinh thirc — dé thi tot nghiép
V. Thai gian, dia diém thi

VI. Nhiém vu cu thé

Thoi gian Noi dung cong viéc B¢ phan thuc hién

THI TOT NGHIEP NGHE VA CHINH TRI

VII. T6 chirc thue hién
|
2. Quy dinh d6i véi thi sinh d thi
+ Trang phuc du thi:
- Thi 1y thuyét: Pong phuc, thé hoc sinh.
- Thi thuc hanh: D@)ng phuc, thé hoc sinh, bdo ho lao dong.
- Trudng hop hoc sinh mat thé hoc sinh phai thay thé bang CMND.
+Phiackhao: ...................
+ Hoc sinh cac khoa trudc xin thi lai tot nghiép:
-Nopdonxinthilai.....................

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Cac don vi trong truong;
- Luu: VT, P.DT







BM/QTO03/P.DT
Ban hanh lan: 1

BO CONG THUGNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP CN & TM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /Qb-CNTM Thai Nguyén, ngay thang ...nam 2021
QUYET PINH

V/v Thanh 1ap Hdi dong thi t6t nghiép trinh db ...

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI

Can cir Quyét dinh s6 2255/0D-BCT ngay 29 thang 7 nam 2019 ciia B trurong
Bé Céng Thurong vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdp tham quyén vé té chirc, bién
ché, quan ly can bo, cong chirc, vién chirc doi véi chc Vu, Thanh tra Bo, Van phong
Bo, T (5ng cuc, Cuc va cdac Pon vi sw nghiép cong ldp triec thuéc Bo,

Can cir Quyét dinh s6 3493/0D-BCT ngay 29 thang 12 ndm 2020 ciia Bé
triéng B Cong Thuong Quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6
chire ciia Truong Cao diang Cong nghé va Thwong mai;

Can cir Thong tw s6 17/2017/TT- BLDTBXH ngay 30/06/2017 cua Bo truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc hoc sinh,
sinh vién trong truong trung cap, truong cao dang,

Theo dé nghi ciia éng Quyén Truéng phong Pdo tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong thi tét nghiép trinh d6 .......... ... cta truong Cao dang
Cong nghé va Thuong Mai, gdm céc dng (ba) ¢6 tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Hoi dong thi tot nghiép chiu trach nhiém chi dao, t6 chirc thyc hién thi t6t
nghiép dam bao dung Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tot nghiép trong hé dao tao
chinh quy.

Picu 3. Cac ong (bd) co tén tai Pidu 1 va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, P. BT.

HIEU TRUONG



Danh sach thanh vién Hi dong thi tot nghiép trinh a6 ...
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so  /OD-CDNCNVH, ngay thang ... nam 20...
cua Hiéu truong truong CDNCN Viét-Han Bac Giang)

STT Ho va tén Chiic vu Nhiém vu Ghi
chu

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

[S—y
\}




UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA g\ /0T38/P.QLCL-NCKH/03/02

TRUONG CPNCN VIET-HAN DPoc 13; Ban hanh 1an: 1
S6:  /QP-CDNCNVH Bic Giang, ngay  thdng ndam 201
QUYET PINH
V/v thanh 1ap Ban giup viéc Hoi dong thi tot nghi€p trinh d9 ..... nam ....
Nién khéa (.......... )

HIEU TRUONG TRUONG CPNCN VIET - HAN BAC GIANG

Cin ctr Quyét dinh s6 279/QD - UBND cua Chu tich UBND tinh Béc Giang ngay

13 thang 3 nam 2014 vé viéc phé duyét Dicu 1¢ truong Cao dang nghé Cong nghé Viét -
Han Bic Giang;

Can ct Quyét dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24/5/2007 cta B truong Bo
Lao dong, Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tbt
nghiép trong day nghé hé chinh quy;

Can cu Quyét dinh 86 .......... cua HiGu truong truong CDNCN Viét - Han Bic
Giang vé viéc thanh 1ap Hoi dong thi tot nghiép trinh d§ ..........c.cco...

Xét dé nghi cua Thu ky Hoi dong thi tot nghiép,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban Gitip viéc Hoi dong thi tot nghiép trinh do ..... nam ....., nién
khoa (............. ) gom cac ong (ba) c¢6 tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Ban Gitp viéc Hoi dong thi tot nghiép c6 trach nhiém gitp Hoi dong thi tot
nghiép trong cac hoat dong t chirc thi tot nghiép theo dung khoan 2 Piéu 15 Quyét dinh
s6 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24/5/2007 cua Bo truéng Bo Lao dong, Thuong binh
va X4 hoi va mot sd vin ban quy dinh c6 lién quan. Nhiém vu cac thanh vién trong Ban
ra dé thi do Chu tich Hoi dong thi tot nghiép phan cong.

Ban Gitp viéc Hoi dong thi tot nghiép tu giai thé sau khi da hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Cac ong (ba) co tén tai Diéu 1 va cc don vi, ci nhan c6 lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Luu VT, P. QLCL&NCKH.
Bdn dién tir:

- Ban Giam hiéu.

HIEU TRUONG

Nguyén Cong Thong

DANH SACH



Thanh vién Ban ......... thi Hoi dong thi tét nghiép
Trinh d9 ....... nam ....., nién khéa (.......... )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-CDNCNVH, ngay  thing ndm 201 ciia
Hiéu truéng trwong CPNCN Viét-Han Bac Giang)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
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